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OFERTA PRACY

Stanowisko: |Asystent Specjalisty ds. frachtu lotniczego

GLOWNE ZADANIA / OBOWIAZKI:

e Obstuga przesytek frachtu lotniczego

e  Wspdtpraca z podwykonawcami gwarantujgca prawidtowy przebieg realizacji ziecen,

e Informowanie klientdw o przylocie przesytek, wysokosci naleznosci celnych oraz zwalnianie
odprawionych przesytek.

e Przygotowanie, kompletacja i dystrybucja dokumentéw spedycyjnych do witasciwych
odbiorcéw.

SZCZEGOLOWE ZADANIA / OBSZAR ODPOWIEDZIALNOSCI:

e  Wprowadzenie wymaganych danych przesytek do systemu operacyjnego oraz wystawienie
faktur sprzedazowych i not obcigzeniowych.

o  Akceptacja oraz przyjecie do systemu operacyjnego faktur kosztowych od dostawcdw ustug.

e  Obstuga przesytek lotniczych importowych i eksportowych zgodnie z procedurami w systemie
operacyjnym.

e Przygotowanie dokumentacji operacyjnej niezbednej do zwolnienia przesytki.

e  Booking transportéw z liniami lotniczymi oraz GSA.

e  Dystrybucja dokumentéw do wtasciwych stron transakcji celem zapewnienia prawidtowej
realizacji transportu.

e Nadzorowanie i organizacja tfransportu drogowego przesytek lotniczych.

e  Obstuga systemu operacyjnego, zaktadanie spraw, transmisja danych, fakturowanie
obstuzonych spraw oraz obstuga modutu track & frace.

e Sledzenie statuséw organizowanych przesytek to momentu przylotu do portu przeznaczenia
oraz finalnego odbiorcy.

o Fakturowanie klientdw.

WYMAGANIA DLA STANOWISKA:

Wyksztatcenie:
A Wyksztatcenie srednie lub wyzsze.

Doéwiadczenie & wiedza

e  Minimum roczne doswiadczenie w spedycji lotnicze] (preferowane) lub/i w branzy TSL, lub czynny
student zaoczny Wydziatu Transportu PW.

Wyksztatcenie Srednie.

Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie.

Obstuga komputera oraz znajomos¢ pakietu Microsoft Office.

Musi posiadac petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych oraz
nie moze figurowac¢ w Krajowym Rejestrze Karnym.

Preferowane cechy:

Doktadnos¢ i precyzja w pracy.

Dobre umiejetnosci komunikacyjne.
Szybka przyswajalnos¢ wiedzy.

Bardzo dobra znajomose jezyka polskiego.
Umiejetno$¢ pracy w zespole.
Asertywno$¢ oraz odporno$¢ na stres.

CV prosimy przesytac na adres cargo@profitravel.pl
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